
Schneller ans Ziel mit

Shortcuts

INDESIGN

Einzoomen STRG +

Auszoomen STRG -

Platzieren STRG D

Exportieren STRG E

Textrahmenoptionen STRG B

Sperren STRG L

Vorschau Shift W

WORD

Fettdruck ShiftSTRG F

Kursivschrift ShiftSTRG K

Unterstreichen ShiftSTRG U

Links ausrichten STRG L

Zentriert ausrichten STRG E

Rechts ausrichten STRG R

Blocksatz STRG B

PHOTOSHOP

Frei transformieren STRG T

Auswahl aufheben STRG D

Erneut auswählen ShiftSTRG D

Neue Ebene ShiftSTRG N

Einzoomen STRG +

Auszoomen STRG —

Lineale einblenden STRG R

EXCEL
Zellbezug ($) einfügen F4

Mappe neu berechnen F9

Funktionsassistent öffnen F3Shift

=SUMME() einfügen ShiftAlt =

ALLGEMEIN

Kopieren STRG C Befehl Wiederholen STRG Y

Einfügen STRG V Befehl Rückgängig STRG Z

Ausschneiden STRG X Suchen STRG F

Gesamten Text markieren STRG A Ersetzen STRG H

Dokument  öffnen STRG O Dokument speichern STRG S

Neues Dokument STRG N Dokument drucken STRG P

www.trauner.at/ 
digitalwerkstatt-hak-has

www.trauner.at/ 
digitalwerkstatt-hlw-fw

Entdecken Sie die 
DigitalWerkstatt für 

OMAI und AIM!


