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Kopieren > + Befehl Wiederholen - - +

Einfugen - +(1)  Befehl Ruckgangig - (sme) +(@)

Ausschneiden - 0 suchen - 0

Gesamten Text markieren ... - {(8)  Ersetzen > ()

Dokument &fnen > +(0) Dokument speichern - . +(s)

Neues Dokument - {(0)  Dokument drucken . (7))
POWERPOINT

\/

Neue Folie

(1) Start der Prisentation - +(F5)

(sme)+(8)  Bildschirm weif ein/aus >
Zur ersten Folie > + Bildschirm schwarz ein/aus - > (5)
Folie verschieben < - (1] Taskleiste anzeigen . (1)
Folie an erste Stelle - > ++ Wechsel zu bestimmter Folie ---» +
Folie an letzte Stelle > +(mr)+(¥)  Folienubersicht ~ ()

WORD EXCEL

\

Folie duplizieren

Fettdruck » | STRG + + Zellbezug ($) einfugen >
KUrSivSChIift > (57R6) + (7] + Mappe neu berechnen >

Funktionsassistent 6ffnen - > +

=SUMMEO einﬂ'jgen .................. 'S + +@

Unterstreichen . > | S5TRG J +{ suir] +

Links ausrichten
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Zentriert ausrichten ...................................... > STRG

Entdecken Sie unsere
Berufsschul-Binde!

Rechts ausrichten

Blocksatz
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www.trauner.at/bs www.trauner.at/bildung/
berufsschulen-bs/fachunterricht-
kaufmaennische-berufe




